ZARZADZENIE NR 26/2024
DYREKTORA ZAKEADU KARNEGO
W GLUBCZYCACH
z dnia 15 pazdziernika 2024 r.
w sprawie procedury zgloszen wewnetrznych
i podejmowania dzialan nastepczych
w Zakladzie Karnym w Glubezycach

Na podstawie art. 13 ust. 1, ust. 2 pkt 7 i ust. 3 ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r. o Stuzbie

Wieziennej (Dz. U. 2023 r. poz. 1683 i 1860), w zw. z art. 24 - 29 ustawy 2z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) oraz zarzgdzenia nr 65/2024 Dyrektora Generalnego
Stuzby Wieziennej z dnia 4 paidziernika 2024 r. w sprawie w sprawie procedury zgtoszen
wewnetrznych oraz podejmowania dziatai nastepczych w niektérych jednostkach organizacyjnych
Stuiby Wieziennej zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Uizyte w Zarzadzeniu pojecia oznaczajj:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

zaktad karny — Zaktad Karny w Gtubczycach;

dyrektor— dyrektora Zaktadu Karnego w Gltubczycach;

procedura zgtoszen wewnetrznych — procedure zgloszern wewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych okreslong zarzadzeniem nr 65/24 Dyrektora Generalnego Stuzby Wieziennej
z dnia 4 paidziernika 2024 r. w sprawie procedury zgltoszen wewnetrznych oraz podejmowania
dziatari nastgpczych w  niektorych  jednostkach organizacyjnych  Stuzby Wieziennej,
uszczegdlowiong przepisami niniejszego zarzadzenia;

ustawa - ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw {Dz. U. z 2024r. poz. 928);
zarzadzenie nr 65/24 DGSW - zarzadzenie nr 65/2024 Dyrektora Generalnego Stuzby Wieziennej
zdnia 4 paidziernika 2024 r. w sprawie procedury zgloszeh wewnetrznych oraz podejmowania
dziatarh nastepczych w niektérych jednostkach organizacyjnych Stuzby Wieziennej;

sygnalista — osobe fizyczng wymieniong w art. 4 ustawy 2 dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow, w tym w szczegdlnosci osobe, o ktdrej mowa w § 2 ust. 1 lub § 16 ust. 1 zarzadzenia
nr 65/24 DGSW;

zespot - zespdt funkcjonariuszy zaktadu karnego wyznaczony do przyjmowania zgtoszen
wewnetrznych i podejmowania dziatann nastepczych, wiaczajagc w to prowadzenia rejestru
zgloszen wewnetrznych, weryfikacje zgloszenia wewnetrznego, dalsza komunikacje z osobg
zglaszajgcy, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie tej osobie informacji
zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych ascbowych, o ktérym mowa w § 2 ust. 1
zarzadzenia.

§ 2, 1. Dyrektor Zakladu Karnego w Glubczycach gwarantuje, e procedura zgtoszeh wewnetrznych

oraz zwigzane z przyjmowaniem zglosze przetwarzanie danych osobowych uniemoiliwiajg
nieupowaznionym osobom uzyskanie dostepu do informacji objetych zgloszeniem oraz
zapewniajg ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, oraz osoby
trzeciej wskazanej w zgtoszeniu. Ochrona poufno$ci dotyczy informacji, na podstawie ktérych
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowa¢ tozsamoéc takich oséb.



2. Do przyjmowania i weryfikacji zgloszeri wewnetrznych, podejmowania dziatarh nastepczych oraz
przetwarzania danych osobowych oséb, o ktérych mowa w ust. 1, dopuszczone wytacznie osoby
posiadajgce pisemne upowaznienie.

§ 3. 1. Wyznacza sie zesp6t funkcjonariuszy do przyjmowania zgloszen wewnetrznych i podejmowania
dziatart nastepczych, wiaczajac w to prowadzenie rejestru zgloszerr wewnetrznych, weryfikacje
2gloszenia wewnetrznego, dalsza komunikacje z osoby zglaszajaca, w tym wystepowanie
o dodatkowe informacje i przekazywanie tej osobie informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym
przetwarzania danych osobowych, w skiadzie:

1} por. Katarzyna Kedzierska
2) mit. chor. Daniel Broniewicz
3) chor. Arkadiusz Junka

4) por. Przemystaw Michalak
5) ppor. Tomasz Prochniak

6) kpt. Malgorzata Zatorowska
7} kpr. Aneta Straznik

2. Zespét zobowigzany jest do wykonywania zadan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w sposéb i w terminach okre$lonych w ustawie, procedurze zgloszerh wewnetrznych, zgodnie
z zakresem wskazanym w udzielonych upowaznieniach, w sposéb zapewniajacy petna poufnoéé
tozsamosci sygnalisty.

3. Nadz6r nad czynnosciami realizowanymi przez zesp6t sprawuje dyrektor Zaktadu Karnego
w Gtubczycach.

4. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek przewodniczacego zespotu, dyrektor moze wyznaczyé
innych niz wskazani w ust. 1 funkcjonariuszy lub pracownikéw zaktadu karnego do uczestniczenia
w procesie weryfikacji zgtoszenia lub dziatari nastepczych, w szczegdinosci osoby posiadajgce
specjalistyczng lub merytoryczng wiedze z 2akresu przedmiotu zgtoszenia. Wyznaczone w ten
sposob osoby nie majq dostepu do danych osobowych sygnalisty.

5. Dyrektor wylgcza poszczegblnych lub wszystkich cztonkdw z zespotu z wykonywania obowigzkéw
okreslonych zarzadzeniem i wyznacza w ich miejsce innych funkcjonariuszy lub pracownikdw
zaktadu karnego do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia lub dziatalh nastepczych
w przypadku lub wybranych czynnosci, gdy zgtoszenie dotyczy statych cztonkéw zespotu, oséb im
bliskich lub ich bezposrednich przetozonych.

6. Cztonkom zespotu i osobom, o ktdrych mowa w ust. 5 udzielone zostang imienne upowatnienia
adekwatne do zakresu realizowanych czynnosci zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do
zarzadzenia nr 65/2024 DGSW. Upowaznione osoby sporzadzaja oswiadczenie o zachowaniu
poufnosci, ktdrego wzdr stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 65/2024 DGSW.

§ 4. 1. Zespé6t przyjmuje zgloszenia wewngtrzne zawierajace co najmniej informacje wskazane w § 4
ust. 5 zarzadzenia nr 65/2024 DGSW za posrednictwem kanatéw komunikacji okrelonych
w procedurze zgtoszert wewnetrznych,

2. Kontakt z zespotem moiliwy jest osobi$cie w godzinach pracy administracji Zakiadu lub za
posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej, w szczegblnosci poprzez dedykowana
skrzynke poczty elektronicznej: sygnalista_zk_glubczyce@sw.gov.pl.

3. Po otrzymaniu wniosku sygnalisty, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 lub ust. 2 zarzadzenia nr
65/2024 DGSW, przewodniczacy zespolu wyznacza czlonka lub czlonkéw zespotu do
przeprowadzenia bezposredniego spotkania z sygnalisty, celem przyjecia zgtoszenia



L

wewnetrznego i sporzadzenia protokotu z przyjecia zgloszenia.

4. Czlonek zespolu wyznaczony przez przewodniczacego przygotowuje i przekazuje do podpisu
przewodniczacemu zespolu potwierdzenie przyjecia zgloszenia wewnetrznego, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 65/2024 DGSW. Podpisane potwierdzenie zgtoszenia
wewngtrznego przekazuje sig¢ sygnaliscie w terminie 7 dni od dnia otrzymania zgloszenia
wewngtrznego z zachowaniem nalezytej starannosci w sposéb zapewniajacy pelna poufno$é
tozsamosci sygnalisty, w szczegblnosci poprzez osobiste doreczenie sygnaliécie, osobiste nadanie
przesytki w placéwce pocztowej lub przestanie stuzbowq poczta elektroniczng dokumentu w piiku
chronionym hastem dostepu.

§ 5. 1. Zesp6t prowadzi czynno$ci zwigzane ze wstepng weryfikacjg zgtoszenia, o ktérychmowaw § 6
ust. 1 zarzadzenia nr 65/2024 DGSW. Ewentualny kontakt z sygnalista w razie koniecznosci
uzupetnienia lub wyjasnienia zawartych w zgtoszeniu wewnetrznym informacji nastepuje
w sposdb zapewniajgcy petna poufnoéé tozsamosci sygnalisty.

2. Zespd! informuje sygnaliste o pozostawieniu zgtoszenia wewnetrznego bez rozpoznania w sposéb
i w przypadkach okre$lonych w § 6 ust. 2 zarzadzenia nr 65/2024 DGSW. Przepis § 3 ust. 4
niniejszego zarzadzenia stosuje sie odpowiednio.

3. Jesli zgloszenie wewnetrzne spetnia warunki, o ktérych mowa procedurze zgtoszen
wewnetrznych, przewodniczacy zespolu wyznacza cztonka lub  czlonkéw zespolu do
przeprowadzenia czynnosci majacych na celu wyjaénienie wszystkich okolicznosci zawartych
w zgtoszeniu, zgodnie z przepisami § 6 ust. 3-6 zarzadzenia nr 65/2024 DGSW.

4. W przypadku wyznaczenia os6b, o ktérych mowa w § 2 ust. 4 niniejszego zarzjdzenia, do
przeprowadzenia czynnosci majacych na celu wyjasnienie wszystkich okolicznosci zawartych
w zgloszeniu wewnetrznym, osoby te nie znajg tozsamosci sygnalisty, a ewentualny dostep do
kopii protokotu z przyjecia zgioszenia wymaga wczesniejszej anonimizacji lub pseudonimizacji
danych sygnalisty.

§ 6. Dzialania nastepcze podejmuje dyrektor zaktadu w sposéb okreslony w § 7 zarzadzenia nr
65/2024 DGSW.

§ 7. 1. Zespd! prowadzi rejestr 2gtoszer wewnetrznych, o ktérym mowa w § 8 ust. 2 zarzgdzenia nr
65/2024 DGSW, wytacznie w formie papierowej, oddzielnie dia kazdego roku kalendarzowego.

2. Rejestr zgloszerh wewnetrznych przechowywany jest w pomieszczeniu stuzbowym nr 110
w budynku administracji w sposéb zabezpieczajacy go przed dostepem osdéb niebedacych
cztonkami zespotu oraz zapewniajacy peing ochrone tozsamosci sygnalistow.

§ 8. 1. Na podstawie § 15 ust. 3 zarzadzenia nr 65/2024 DGSW, okre$la sie informacje o przetwarzaniu
danych osobowych os6b zglaszajacych naruszenie dotyczace zaktadu karnego, ktdra stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Informacje, o ktérej mowa w ust. 1, przekazuje sie sygnalicie niezwtocznie, w szczegdinosci
bezposrednio po przyjeciu zgloszenia wewnetrznego.

§ 9. 1. Zastepcy dyrektora, kierownicy komérek organizacyjnych oraz osoby na samodzielnych
stanowiskach niezwlocznie zapoznajj sie z treécia zarzadzenia nr 65/2024 DGSW.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych niezwtocznie zapoznajg z zarzgdzeniem nr 65/2024 DGSW
oraz niniejszym zarzadzeniem wszystkich podleglych pracownikéw i funkcjonariusazy.



3. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 2 dotyczy takie oséb nowoprzyjetych oraz powracajgcych do
pracy lub stuzby po dtugotrwatej nieobecnosci przed dopuszczeniem ich do pracy lub stuizby.

4. Kierownik dziatu penitencjarnego informuje osoby pozbawione wolnosci uprawnione do bycia
sygnalista, tj. spetniajace warunek wskazany w § 16 zarzadzenia nr 65/2024 DGSW, o sposobie
zgtaszania zawiadomien pisemnych oraz o zasadach przeprowadzania bezposredniego spotkania z
sygnalista.

§ 10. Niniejsze Zarzadzenie publikuje sie w Biuletynie Informacji Publicznej Zaktadu Karnego
w Glubczycach.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

W dniu 14 czerwca 2024 r. Sejm Rzeczypospolitej Polskiej uchwalit ustawe o ochronie
sygnalistow, ktérg nastepnie w dniu 19 czerwca 2024 r. podpisat Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej.

Ustawa o ochronie sygnalistoéw zostata opublikowana w Dzienniku Ustaw w dniu 24 czerwca
2024 r. Nowe przepisy zaczely obowigzywac z dniem 25 wrzesnia 2024 r.

Ustawa ma na celu implementacje dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony oséb zgtaszajacych naruszenia prawa
Unii, zwanej dalej ,,dyrektywa 2019/1937". Celem dyrektywy 2019/1937 jest poprawa egzekwowania
prawa w okreslonych dziedzinach poprzez ustanowienie wspdlnych minimalnych norm
zapewniajacych odpowiedni poziom ochrony oséb zgtaszajacych naruszenia prawa UE, tzw.
»sygnalistéw”.

Na podstawie art. 24 ust. 1 wymienionej wyzej Ustawy — Zarzadzeniem Nr 65/24 Dyrektora
Generalnego Stuzby Wieziennej z dnia 4 paZdziernika 2024 r. w sprawie procedury zgtoszen
wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych w niektérych jednostkach organizacyjnych
Stuzby Wieziennej wprowadzono do stosowania we wszystkich jednostkach organizacyjnych Stuzby
Wigziennej z wytaczeniem Inspektoratu Wewnetrznego Stuzby Wieziennej i Uczelni Stuzby Wieziennej
procedure zgtoszert wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych. W zwigzku z powyzszym
zasadnym jest powofanie zespofu do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastgpczych w Zakfadzie Karnym w Gtubczycach oraz okreslenie szczegétowych zasad
wykonywania zadan przez cztonkdw tego zespotu oraz okreslenie tresci informacji o przetwarzaniu
danych osobowych o0séb zgtaszajgcych naruszenie dotyczace Zaktadu Karnego w Gtubczycach, zgodnie
z § 15 ust. 3 zarzadzenia nr 65/24 Dyrektora Generalnego Stuzby Wieziennej z dnia 4 paZdziernika
2024 r. w sprawie procedury zgfoszen wewnetrznych oraz podejmowania dziataii nastepczych
w niektérych jednostkach organizacyjnych Stuzby Wieziennej.

Wejscie w 2ycie zarzadzenie nie bedzie wigzato sie z dodatkowymi kosztami z budzetu.






zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 26/2024
z dnia 15 pazdziernika 2024 r.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych oséb zgtaszajgcych naruszenie

w niektérych jednostkach organizacyjnych Stuzby Wieziennej

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE. L Nr 119, poz. 1, z p6in. zm.), zwanego dalej ,,RODQO”, uprzejmie informujemy:

1. Toisamoscidane kontaktowe administratora:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zaktadu Karnego w Gtubczycach ul. Kochanowskiego 3,

kod pocztowy 48-100 Gtubczyce, tel. 77 485 20 15 e-mail: zk_glubczyce @sw.gov.p!

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

tel. 77 40 64 165

e-mail: iod_glubczyce@sw.gov.pl

3. Cel oraz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych:

Podane przez Pania/Pana dane osobowe zawarte w zgloszeniu naruszenia prawa przetwarzane beda w celu jego
rozpatrzenia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. poz. 928) czyli na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

4.0dbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga byé:

— podmioty, ktére s3 upowaznione do przetwarzania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa,

— podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych, bedg
przetwarza¢ dane osobowe.

5.Przekazywanie danych osobowych do parstwa trzeciego lub organizacji migedzynarodowych:

Pani/Pana dane nie beda przekazywane do paristwa trzeciego ani do organizacji miedzynarodowych.

6. Okres, przez ktéry dane osobowe beda przechowywane:

Podane przez Panig/Pana dane osobowe, w tym w ramach prowadzonego rejestru zgtoszeri wewnetrznych, beda
przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze
lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

7. Pani/Pana prawa, jako osoby, ktérej dane dotycza:

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania. Przystuguje Pani/Panu takze prawo
do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono
jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z
obowigzku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

8. Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego:

Przystuguje Pani/Panu prawo:

- dostgpu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii, na zasadach okreslonych w art. 15 RODO,

- sprostowania danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 16 RODO,

- usunigcia danych osobowych (,,prawo do bycia zapomnianym”), na zasadach okreslonych w art. 17 RODO,

- ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na zasadach okreélonych w art. 18 RODO,

- przenoszenia swoich danych, na zasadach okreélonych w art. 20 RODO.

Podkreslenia wymaga, iz powyisze prawa moga zostac¢ ograniczone na podstawie odrebnych przepiséw.

9, Zrédto obowiazku podania danych:

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do przyjecia
i rozpatrzenia zgtoszenia.

10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji:
Pozyskane dane nie bedq podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym
mowa w art. 22 ust. 1i 4 RODO.






